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Service Order Form 订单表 

 

CONTACT 联系人 

联系人姓名   电话  E-mail  

地址 
  

SERVICES 服务内容 (请填写或选择) 

文件 1 

文件名称  

文件 2 

文件名称  

份数  份数  

文件使用国  文件使用国  

文件类型     个人文件     商业文件 文件类型     个人文件     商业文件 

服务内容 

    公证员公证 

    州务卿认证 

    司法部认证 

    国务院认证 

    大使馆认证 

    全部 

服务内容 

    公证员公证 

    州务卿认证 

    司法部认证 

    国务院认证 

    大使馆认证 

    全部 

处理时效 

    普通处理 

    加急处理 

    特急处理 

处理时效 

    普通处理 

    加急处理 

    特急处理 

备注 
 

 
备注  

文件 3 

文件名称  

文件 4 

文件名称  

份数  份数  

文件使用国  文件使用国  

文件类型     个人文件     商业文件 文件类型     个人文件     商业文件 

服务内容 

    公证员公证 

    州务卿认证 

    司法部认证 

    国务院认证 

    大使馆认证 

    全部 

服务内容 

    公证员公证 

    州务卿认证 

    司法部认证 

    国务院认证 

    大使馆认证 

    全部 

处理时效 

    普通处理 

    加急处理 

    特急处理 

处理时效 

    普通处理 

    加急处理 

    特急处理 

备注 
 

 
备注 

 

 

签字  
 

日期 
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备注： 

请将以下材料连同订单表一起寄至美国公证认证中心： 

 需要认证的文件原件 

 原件指的是经过公证员公证的文件（如果您已完成公证），或者从政府部门、法院、county clerk 等处获
得的原始文件（如出生证、结婚证）或 certified copy（核证副本）等。 

 需要认证的文件复印件 

 除原件外，您也需要提供一份复印件，如已装订好请注意复印时勿拆开订书钉。 

 中国大使馆的公证认证申请表 

 填写前一定要仔细阅读填表指南。 
 此申请表必须要有申请人的亲笔签名。 

 申请人护照复印件 （如适用，需提供绿卡/I-20/驾照等） 

 证件有效期必须大于 6 个月。 

 我们接受现金支票（Money Order, Cashier’s Check），借记卡和信用卡付款（Visa/Mastercard/American 
Express/Discover）。其他方式： 

 支票（收款人：American Notary Service Center Inc.） 
 官网（www.usnotarycenter.com）在线支付 
 使用 PayPal 支付（收款人: info@usnotarycenter.com） 

 其他支持性文件 
 
 材料邮寄地址： 

American Notary Service Center Inc. 
7510 Diplomat Dr., STE 101, 
Manassas, VA 20109, USA 

如果您的材料需要寄至美国境外的其他国家，我们建议您在下方用当地语言写下邮寄地址（如中文、法语、西班

牙语）。如您有任何疑问，请致电 202-599-0777 或发邮件至 service@usnotarycenter.com。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内部使用 
Package 

Received 

County Clerk’s 

Office 

Secretary of 

State 

Department of 

Justice 

Department of 

State 
Embassy Delivery 

Date        

https://zh.usnotarycenter.com/shop
https://www.usnotarycenter.com/
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